Инструкция о постановке на учёт ребенка

и зачисление в сад детей в ДОУ

Более подробную информацию о предоставлении муниципальной услуги"Приём заявлении, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения" вы найдёте в Административном регламенте, размещённом в разделе ДОКУМЕНТЫ - МУНИЦИПАЛЬНЫЕ ДОКУМЕНТЫ)
 

«3.1.3 При оформлении заявления о постановке ребёнка на учёт для зачисления ребёнка в ДОУ (приложение №2) необходимо наличие возможности входа в Систему.
3.1.4 Обязательные данные для внесения в Систему:
- фамилия, имя, отчество ребёнка;
- дата рождения ребёнка;
- данные свидетельства о рождении ребёнка;
- номер мобильного телефона одного из родителей ребёнка;
- данные документа, удостоверяющего личность родителей (законных представитлей);
- документы для подтверждения имеющейся льготы по зачислению ребёнка в ДОУ;
- желаемое ДОУ;
- желаемая дата зачисления ребёнка в ДОУ.
3.1.5 Для получения муниципальной услуги "Электронная очередь в ДОУ Республики Башкортостан" Заявитель должен авторизоваться в личном кабинете.
Заполнение Заявителем в электронном виде заявления для постановки на учёт по устройству в ДОУ осуществляется:
- на сайте (http://edu-rb/ru);
- при личном обращении в отдел образования при отсутствии возможности у Заявителя самостоятельно зарегистрировать ребёнка на сайте.
3.1.6 При обращении в отдел образования внесение данных заявления в Систему осуществляет уполномоченный сотрудник отдела образования. Внесение данных в Систему осуществляется в течение одного рабочего дня с момента обращения Заявителя.
при оформлении заявления требуется согласие Заявителя на обработку персональных данных по форме согласно приложению №4 к настоящему административному регламенту.
3.1.7 После подачи заявления присваивается статус "Заявка на проверку". В данном случае Заявителю необходимо в течение 30 календарных дней, с даты подачи заявления, явиться в приемные часы работы отдел образования для предоставления подлинных документов, подтверждающих сведения, указанные в заявлении. После подтверждения сведений Заявителем уполномоченный сотрудник отдела образования в течение одного рабочего дня со дня подтверждения документов присваивает заявлению в Системе статус "Добавить в очередь".
3.1.10 Заявитель повторно предъявляет подлинники документов, подтверждающие наличие внеочередного или первоочередного права предоставления ребёнку места в ДОУ, при получении путевки в ДОУ.
3.1.11 В случае отсутствия подлинных документов в указанный срок сведения о ребёнке переносятся в "Отложенный спрос" и восстанавливаются по мере предоставления подлинных документов Заявителем.
3.1.12 Зарегистрированному заявлению присваивается номер в общей электронной очереди по муниципальному району и номер очереди в заявленном ДОУ.
Заявитель может отслеживать движение очереди для получения муниципальной услуги на сайте "Электронная очередь в ДОУ Республики Башкортостан".
Проверить статус заявления и номер очереди можно на сайте "Электронная очередь в ДОУ Республики Башкортостан", по данным свидетельства о рождении ребёнка, а также в отделе образования в приемные часы работы при личном обращении.
3.1.13 При постановке на учет Заявитель вправе выбрать для зачисления ребенка только одно желаемое ДОУ.
3.1.14 После постановки на учёт в указанное ДОУ, смена желаемого ДОУ допускается в случае смены жительства в пределах ближайшего ДОУ по заявлению Заявителя. Заявления на замену желаемого ДОУ, поданные в течение 30 дней до начала комплектования и во время текущего комплектования, в текущем комплектовании не учитываются. Данные заявления принимаются к рассмотрению с 1 сентября текущего года по 1 мая следующего года».
